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1 Inledning

Netpublicator Sign har uppdaterats med majligheten att skapa signeringsbegéarans
som kan distribueras till signerare utan att i férvag ha kunskap om deras
personnummer. Detta ar ett onskemal som kommit till oss frdn manga kunder och
det mojliggdr annu bredare anvéndning av signeringstjansten. Detta dppnar for en
mangd nya anvandningsomraden av signeringstjansten, vi lyfter nagra exempel i
avsnitt 2.

Dessa signeringsbegérans kallas delningsbara signeringar. De signeringsbegérans
som kraver inmatning av personnummer vid skapandet, och som alltid funnits fér
befintliga kunder kallas strikta signeringar.

Den 6vergripande hanteringen kring behdrigheter, navigering och liknande &r helt
ofoérandrat. Delbara signeringar skapas pa samma séatt som strikta
signeringsbegéarans och ar ett val i skapandevyn. Mer om detta i avsnitt 3.

2 Anvandningsomraden

Det kanske mest uppenbara exemplet pa anvandning av delningsbar
signeringsbegéran ar nér utskickande administrator inte kénner till undertecknande
parts personnummer vilket kan uppsta i en mangd sammanhang, framférallt i
tecknande av avtal med externa parter.

Till det kan andra situationer finnas som exempelvis dar beslut och avtal tecknas av
flera firmatecknare i en styrelse men utskickande administratér har bara forsta
individen som kontakt. Den som mottar en delbar signeringsbegéaran kan sjalv
signera dokumentet, om den ska géra det, och sedan dela den vidare till ndsta som
behdver signera eller évriga styrelsemedlemmar som behdver ta del av handlingen.

Det finns ocksa situationer dar ett avtal eller beslut granskas av en individ som i sig
inte ar den juridiska person som &ger ratt att underteckna handlingen. En delbar
signeringsbegaran kan da skickas till denna individ som granskar dokumentet och
nér det &r godként skickar det vidare for den faktiska underskriften. Det kan forstas
ocksa ga till tvart om. Att man skickar signeringsbegéaran till den som skall signera
men signeraren vill skicka, tex avtalet, vidare internt forst fér granskning.

Ett mer generellt exempel &r handlingar som i utskriven form cirkulerar inom
organisationen bland ett antal individer, antingen f6r att signeras av var och en eller
for att férst ta del av handlingen innan den slutligen undertecknas.

Situationer dar det inte ar lampligt att nyttja den har lite mer 6ppna och delningsbara
varianten ar nar det kommer till sekretess. Testa sjalv att tdnka, hade jag skickat
denna handling med post utan att exakt veta vem mottagaren ar som éppnar
brevet?
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3 Gemensamma installningar
Oberoende av vilken typ av signeringar som skapas &ar vissa delar alltid lika.

Vaélj fil: Forst véljs den fil som ska signeras, det kan vara ett dokument av i stort sett
vilket format som helst. | samband med att filen laddas upp konverteras den till PDF.

Titel: Detta falt blir till viss del publik sett till att det som skrivs i detta falt kommer att
skickas till signeraren via epost och/eller SMS Titeln tillsammans med meddelandet
informerar den som ska signera om vad detta &r f6r handling.

Mall: Har hamtas en signeringsmall, vad som finns att valja pa har ar helt beroende
pa kundens val. Generellt innebar en mall att vissa egenskaper, instéllningar och
meddelande ar forifyllt (fér de kunder som anvander kategorier &r detta férinstallt per
kategori och mall kan inte véljas).

Notifiera mig vid statusuppdateringar pa signaturbegéran: Anvands om den som
skapar en signeringsbegaran vill fa l0pande statusuppdateringar via epost.

Meddelande till signerare: Har ges majlighet att ge ett mer utférligt meddelande till
den som ska signera. Férslagsvis avslutas detta meddelande alltid med en hélsning
fran avsdndande organisation sa att den som far meddelandet lIatt kan avgoéra
varifran just den signeringsbegéran harstammar ifran.

Délj dokumentet fér signerare ndr dokumentet &r signerat: Anvands denna
instalining kommer inte den som signerat langre ha tiligang till det givna dokumentet
sa snart signeringen slutférts. Annars finns de handlingar som signerats av individen
kvar nér denne loggar in pa netpublicator.com for att se sina signeringar (de &r inte
tillgangliga om den som utfardat signeringsbegaran aktivt raderar dokumentet).
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4 Delningsbara signeringar

Delningsbara signaturbegérans anvander inte en lista av fordefinierade signerare pa
samma sétt som den strikta varianten. | stallet delas dokumentet via lank till de som
ska lasa och/eller signera handlingen.

Administratéren kan antingen dela lanken direkt till samtliga berérda parter eller
distribuera den till en delmangd av dessa och lata var och en som fatt den delad till
sig skicka den vidare till ndsta individ som behdver ta del av eller signera
handlingen.

Né&r ratt individer har signerat handlingen kan den direkt fardigstallas av
administratéren och darmed stanga den for ytterligare signeringar.

Den delningsbara singaturbegéaran skapas i ett férsta steg (samma vy dér alla
signaturbegéarans skapas) och administratdren hanterar delningen i en separat vy
efter att signaturbegéran har skapats.

4.1 Instéllningar

For att ldsa dokumentet méaste personen identifiera sig: Med denna instéllning maste
den som 6ppnar dokumentet verifiera sig fér att kunna ldsa dokumentet. Utan denna
instalining kan den som fatt lanken dppna dokumentet utan att explicit identifiera
sig. ldentifiering sker dock alltid i alla sammanhang i samband med signering.

Singerare kan anméla sig till att fa ett meddelande nar dokumentet ar fardigstallt.
Anvands denna instéllning ges den som signerar mojlighet att valja att f4 en notis
nar dokumentet signerats av samtliga och markerats som fardigstéllt av
administratéren (den signerade filen kommer inte skickas via mail av sdkerhetsskal).
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4.2 Redigera delningsbar signaturbegaran

N&r en ny signaturbegéran av typen Delningsbar skapats visas en ny vy dar
signaturbegéran och delningen hanteras tillsamman med en éversikt dver vilka som
signerat.

Miltonien / Signaturbegaran / Hantera

Installningar

Andra signaturbegérans instéllningar (sparas separat).

Titel: Protokoll KF 24/2

Egenskaper: For att lasa dokumentet maste personen identifiera sig
Dolj dokumentet for signerare nar dokumentet ar signerat
Signerare kan anmala sig till att fa ett meddelande nar dokumentet ar fardigstallt

Meddelande Hej,

till signerare:
Vanligen signera foljande protokoll.

Med vanliga halsningar,
Kommunsekreterare, Robs Council

Dela

Dela signaturbegaran med personer ni vill ska lasa eller signera dokumentet.

Lank https://beta.netpublicator.com/sign/mysignature/59914596bbdf4800afbf44ef456f1c401d3d0fd30e3d459994289b3
19f39605f

[@ Dela

Ni har inte delat denna signaturbegaran

Signaturer

En lista av personer som har signerat.

Ingen har signerat dokumentet an

Netpublicator Apps AB
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4.2.1 Dela signaturbegéaran

Lanken som presenteras i redigera-vyn kan kopieras som den &r eller distribueras
via Dela-funktionen. Anvénds Dela-funktionen finns det ocksa majlighet att hamta
kontaktinformation fran listan av tidigare signerare.

X Stang
Dela signaturbegaran

Lagg till en epost eller ett mobilnummer for
att dela.

alan.bernard@zoo.netpublicator.com

+46 073659858744758|

Hej,
Vanligen signera féljande protokoll.

Med vanliga halsningar,
Kommunsekreterare, Robs Council

Ladda data fran tidigare signerare.

4.2.2 Fardigstall signerat dokument
N&r samtliga signerare har signerat dokumentet behdver det aktivt fardigstallas av
administratéren och darmed stangas for ytterligare andringar.

Fardigstall dokument

Onskar ni stanga signaturbegéran och samla upp
resultatet? |

Fardigstall dokument

N&r dokument ar markerat som fardigt slutférs signeringsprocessen och det
slutgiltiga dokumentet skapas och finns darefter fér nedladdning.
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Miltonien ~ Sortorp County ~ Robs council / Signaturbegaran / Hantera

+ Signaturbegaran har markerats som fardig.

Signerat dokument
Nedladdningar finns tillgangliga.

For arkivering: & Ladda ner
Jurldiskt bindande / E| for offentlig visning.

For utskrift/visning: & Ladda ner

Installningar

Andra signaturbegarans installningar (sparas separat).

Titel: Protokoll KF 24/2

Egenskaper: ~ ® For attlasa dokumentet maste personen identifiera sig
® Dolj dokumentet fér signerare nar dokumentet ar signerat
@ Signerare kan anmala sig till att fa ett meddelande nar dokumentet &r fardigstallt

Meddelande till Hej, Vanligen signera foljande protokoll. Med vénliga halsningar, Kommunsekreterare, Robs Council
signerare:

Dela
Dela signaturbegaran med personer ni vill ska lasa eller signera dokumentet.

Lank https://beta.netpublicator.com/sign/mysignature/aeb09bee88b74f59ae5e1f8ef5e5fac15cc23¢3e7298479280b7b3b759383ee51

SMS 004673659858744758 @ Skickat
Epost alan.bernard@zoo.netpublicator.com © Skickat
Signaturer

En lista av personer som har signerat.

ROBERT MILTON
SIGNERAD: 2022-02-27 20:20

‘Mlltonlen Signaturbegéran

Protokoll KF 24/2

Hej, Vanligen signera féljande protokoll.
Med vanliga halsningar,
Kommunsekreterare, Robs Council

V... Q  Ange soktext har... -

Skapad: 2022-02-27 12:17
Protokoll KF 24/2 Originaldokumentet: & Ladda ner
SKAPAD: 20220227 12:17  KATEGORI: Protokoll - KF & e
SIGNERARE: Signerat dokument
& ROBERT MILTON [ signeraa |
For arkivering: X Ladda ner
Juridiskt bindande / Ej for offentlig visning.
For utskrift/visning: & Ladda ner
Signerare:
ROBERT MILTON | signerad |

SIGNERAD: 2022-02-27 19:54
EPOST: &2 robert milton.swe@gmail.com
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5 For den som signerar

Den som ska signera far en notis via epost och/eller SMS enligt nedan. For att
Oppna dokumentet klickas pé lanken.

Signaturbegaran for Protokoll KF 24/2

Hej,

Vanligen signera foljande protokoll.

Med vanliga halsningar,
Kommunsekreterare, Robs Council

https://beta.netpublicator.com/sian/
mysignature/
59914596bbdf4800afbf44ef456f1c401d3d0fd
30e3d459994289h319f39605f

OBS! Detta meddelande gar inte att svara pa.

Signaturbegaran

noreply@netpublicator.com
till mig ~

Netpublicator - Signaturbegéran

Hej,
Ni har fatt en signaturbegéran géllande dokumentet: Protokoll KF 24/2.

Meddelande:
Hej, Vanligen signera féljande protokoll. Med vénliga halsningar, Kommunsekreterare, Robs Council

For att signera dokumentet klicka pa Ianken nedan
https://beta.netpublicator.com/sign/mysignature/59914596bbdf4800afbf44ef456f1 c401d3d0fd30e3d459994289b319f39605f

Observera att detta meddelande inte gér att svara pa. Vid fragor, var vanlig kontakta avsdndande organisation.

En delbar signeringsbegéran kan vara installd att krdva anvandarens identitet for att
l&sa handlingen eller att anvandaren verifierar sin identitet férst i samband med
sjélva undertecknandet.

Om dokumentet kraver verifiering for att fa lasas ser det ut enligt nedan bild:

Netpublicator Apps AB
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4
Netpublicator Sign

Ni har blivit ombedd att signera ett dokument.

Identifiering kravs for att fortsatta.

Bank'D Visa personnummer

=

© 2022

NETPUBLICAT®@R’ ID

Om dokumentet inte kraver verifiering for att lasas méts anvandaren av féljande
information och kan direkt klicka pa Visa dokumentet.

4
Netpublicator Sign

Ni har blivit ombedd att signera ett dokument.

Visa dokumentet

© 2022

NETPUBLICAT@R"

Dokumentet som ska signeras visas i en l&svy och nar den som ska signera har
granskat dokumentet anvands pennan i nedre hégra hérnet (eller uppr i hégra
hérnet) for att pabérja signeringsprocessen. Ar ndgot inkorrekt eller signeraren av
annan orsak upplever att dokumentet inte kan signeras kan det istéllet avfardas
tillsamman med en kommentar med knappen hégst upp till hdger.

Netpublicator Apps AB
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P ROBERT MILTON
§/ Mittkonto ~

Protokoll KF 24/2

Hej, Vanligen signera foljande protokoll.
Med vanliga hélsningar,
Kommunsekreterare, Robs Council

Skapad: 2022-02-27 12:17
Skapad av: Robert Milton
Epost: B robert.milton@netpublicat..

Originaldokumentet: &, Ladda ner

Inte ni som ska signera?

Om det inte &r ni som ska signera
dokumentet kan ni skicka det vidare.

[@ Vidarebefodra signeringsléanken

Q @ # Signdla X Avfirda

Lorem Ipsum

"Neque porro quisquam est qui dolorem ipsum quia dolor sit amet, consectetur, adipisci velit..."
"Det finns ingen som élskar smirta, som soker det och vill ha det, just for att det ar smirta..."

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Sed dignissim, neque ut rhoncus varius,
massa nibh dapibus risus, ac congue ligula est sodales nisi. Nam quis ex vitae odio iaculis auctor.
Nulla volutpat enim eros, quis lacinia nunc aliquam a. Phasellus erat dui, tristique ut nibh vitae,
porta condimentum purus. Vestibulum fringilla bibendum ante et hendrerit. Nam rhoncus ligula id
egestas aliquet. Sed augue odio, auctor ultricies quam id, ultrices tristique libero. Sed ligula orci,
consequat non tempor nec, cursus in massa. Aliquam leo tellus, mattis non tempor nec, rhoncus
vitae ipsum. Morbi nec nulla nec est dignissim porttitor vel eget dolor. Nunc orare libero vestibulum
mi hendrerit, at vestibulum odio volutpat.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

Vivamus id neque et dui semper varius et eget enim.

Ut varius nisl in tincidunt maximus.

Mauris tempus tellus et semper commodo.

Nulla cursus eros id lectus ullamcorper, sodales consectetur justo imperdiet.
Quisque convallis lectus feugiat nulla bibendum lacinia.

Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Vestibulum
et nibh in neque venenatis accumsan sit amet a lacus. Nullam in nulla nec dolor volutpat euismod
bibendum ut nisl. Aliquam sit amet lobortis mi. Maecenas dapibus malesuada urna in mollis.
Vivamus elit neque, rhoncus ac congue sit amet, tristique sed neque. Curabitur eget dictum massa,
sed tempor justo. Curabitur vel lectus a sapien accumsan fringilla. Nam condimentum jaculis
neque, et ornare nibh laoreet ac. Sed id faucibus nisi.

In auctor sit amet mi ut sagittis. Maecenas consectetur mattis neque, nec mollis orci varits in.

Klicka pa Pabdrja signering for att initiera kommuniktion med mobilt BankID och

dérmed signera handlingen.

4

Signera dokument

Protokoll KF

Tryck pa Paborja for att starta signering

D¢

Paborja signering

Netpublicator Apps AB
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Om dokumentet inte kraver att signeraren verifierar sig for att lasa dokumentet
kommer den verifieringen istéllet behdva géras i samband med signeringen och
personnumret maste déarmed anges:

4
Signera dokument

Test delningsbar

For att kunna signera detta dokument maste ni ange ert
personnummer.

'r) Ange personnummer (12 siffror)

Bank'D Visa personnummer

Tryck pa Paborja for att starta signeringsprocessen.

Pabébrja signering

Nar dokumentet val ar signerat ges en bekréaftelse pa att allt gatt bra och om
administratdren sa har bestadmt kan signeraren ange sin epost och begéra att bl
meddelad nér det signerade dokument &r till fullo signerat och fardigstallt.

Dokument signerat!

Dokumentet kommer nu att signeras av andra eller hanteras av
administratéren. Nar det ar fardigt kan ni hitta det pa @& Mina

signeringar.

Vill ni f& ett mail nar dokumentet ar fardigt?

alan.bemard@zoo.netpublicator.com

Stéang fonstret

Netpublicator Apps AB
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Det fardigsignerade dokumentet gér inte att paverka av signeraren, istéllet visas
information om nér det signerades och pennan i nedre hogra hérnet &r ersatt av en
grén cirkel med en klarmarkering.

© Q Q @ Signerad 2022-02-27 19:54

; ROBERT MILTON
S/ Mittkonto ~

Protokoll KF 24/2

Hej, Vanligen signera féljande protokoll.
Med vanliga hélsningar,
Kommunsekreterare, Robs Council

Skapad: 2022-02-27 12:17 I O ['em ]

Skapad av: Robert Milton

Epost:  E3 robert.milton@netpublicat... "Neque porro quisquam est qui dolorem ipsum quia .
"Det finns ingen som élskar smarta, som soker det o

Originaldokumentet: X Ladda ner

© signerad e Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing ¢

massa nibh dapibus risus, ac congue ligula est sodal(
Nulla volutpat enim eros, quis lacinia nunc aliquam
porta condimentum purus. Vestibulum fringilla bibenc
egestas aliquet. Sed augue odio, auctor ultricies qua
consequat non tempor nec, cursus in massa. Aliquat
vitae ipsum. Morbi nec nulla nec est dignissim porttitor
mi hendrerit, at vestibulum odio volutpat.

« Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscir
« Vivamus id neque et dui semper varius et t er
e Ut varius nisl in tincidunt maximus. né
.

Mauris tempus tellus et semper commo
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5.1.1 Dela dokument for signering vidare

En delningsbar signeringsbegéaran kan distribueras vidare av den som sjélv mottagit
l&nken till handlingen. Antingen om personen sjélv inte ar den som ska signera eller
om ytterligare individer behover fa tillgdng och/eller lasa handlingen.

Med funktionen Vidarebefordra signeringslénken gérs detta enkelt:

Inte ni som ska signera?

Om det inte &r ni som ska signera
dokumentet kan ni skicka det vidare.

[@ Vidarebefodra signeringslanken

X
Vidarebefodra signeringslanken

Protokoll KF 24/2

Kopiera till urklipp Oppna som e-post

Netpublicator Apps AB
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5.1.2 Fardigstallt dokument kan inte nas via lank

Néar en signaturbegéaran fardigstallts av administratdren ar lanken inte langre
anvandbar. For att na den signerade handlingen maste den som signerat logga in
med mobilt BankID for att nd sina signeringar. Detta forutsatter att dokumentet &r
synligt fér den som signerat aven efter signering.

404

HITTADES INTE

Vi kunde inte hitta det ni soker.

FOrsok logga in ifall ni sOker ett tidigare signerat dokument.
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